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Unternehmensberatung und Personalentwicklung

Moderation und Prasentation

Die Teilnehmer lernen die Grundmethoden der Moderation kennen und anwenden. AuRerdem sammeln
sie Erfahrung mit dem Einsatz des Moderationsmaterials bei Visualisierungen und Prasentationen und
erarbeiten gemeinsam Anwendungsregeln aus ihren persénlichen Erfahrungen.

Durch Riickmeldungen der Teilnehmer und Trainer nach Ubungsmoderationen lernen sie die Wirkung
ihres Verhaltens auf die Gruppe kennen und reflektieren.

Durch kurze Theorieeinheiten wird ihr Wissen und ihr Verstandnis fiir die Wechselwirkungen zwischen
Moderator und Gruppe und fiir Gruppenprozesse erweitert.

Inhalte:

Welche Grundtechniken der Moderation gibt es und wie setze ich sie bei Besprechungen effektiver
ein?

Was ist meine Aufgabe als Moderator einer Besprechung?
Welche Vor- und Nachbereitung ist bei moderierten Besprechungen sinnvoll?
Wie gestalte ich Prasentationen?

Wie kann ich Teilnehmer bei Présentationen und wie bei moderierten Besprechungen aktivieren
und miteinbeziehen?

Wie gestalte ich den Spannungsbogen einer moderierten Besprechung?
Was muss ich in Bezug auf meine Aufgabe als Moderator beachten?
Wie behalte ich in einer Besprechung den "roten Faden"?

Wie wirke ich als Moderator auf die Teilnehmer einer Besprechung?
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